CEBI

informatica S’STfE EiAS

Mudancga de Exercicio

Procedimentos 1 a 3 poderao ser realizados antes do inicio do exercicio de
2021.

Requisito: O orcamento de 2021 precisa estar digitado na contabilidade. Favor
consulta-la.

Sistema de Materiais

1. De/Para Dotacgao:

Durante a implementacdo do orgcamento pela contabilidade ocorrem
mudancas nas dotacdes, como: inclusao ou exclusao.

Com isso, sera necessario adequar a tabela Materiais X Centro de Custo do
sistema de compras e materiais (tabela na qual estao classificadas as dotagdes de
acordo com os grupos de materiais e centros de custos).

Desta forma, foi desenvolvido a rotina DE/PARA Dotagao, no Sistema de
Materiais, que consiste em informar qual dotagdo utilizada no ano atual, sera
utilizada no préoximo ano.

Exemplo:

Centro de custo - Suprimentos, utiliza a dotagao 707, para compra de Material de
Consumo em 2020. Em 2021, a dotagdo sera 726, desta forma, sera necessario
informar a correspondéncia como a seguir:

OBS. IMPORTANTE: Se a composicao interna da Dotacao (ficha) for a
mesma o sistema fara o DE/PARA automaticamente, sé aparecerao para o
usuario efetuar essa agao as que tiveram mudancga interna do programa de
trabalho, fonte de Aplicagdo ou Codédigo Orgamentario no sistema de
orgcamento.

OBS: Se nao tiver alteragcao na dotagcao este procedimento nao sera
necessario e nao exibira dotacao para classificagao.
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Caminho: Menu Tarefas > Mudanca de Exercicio > De/Para Dotacéo:

Tarefas Relatdrios Ferramentas Exportar
Balancete para integragdo Contabil
Balancete Unificado - Visualizagdo

Cancelamento de Reservas

Contagemn Coletor de Dados

Curva ABC

Encerrarmento Mensal

3 Estorno de Langamentos

Estorno de Langamentos Por Mota Fiscal
Estorno de Langamentos Por Requisicdo/Devolugdo
Etiquetas de Materiais

Etiquetas por Mota Fiscal

Gerar Langamento

4 Gerar Langamentos de Custos

Gerar Langamentos Contdbeis - Mowto
Importar e Exportar Movimentos
Indicadeor de Materiais

Inventario

Langamentos por Almoxarifado

Mowvimentos de Estoque

Mudanga de Exercicio
Plangjamento de Compras

Recalculo de Estoque Maximo e Minimo

Tribunal de Contas

Ajuda
-«
Reduzir
>
>
>
> De/Para Dotagdo

Gerar Contas Despesa

Gerar Materiais X Centro Custo

- Informar a correspondéncia da dotagao. Incluir De: 2020 - Para 2021, clicar no OK.
[ De/Para Dotagdes - Virada de Ano ... - O X
De / Para
"y
AnoDe DE Ano P PARa
3 | 20191106 - 010801.1030200312.061 - 44905200 - EQUIPAMEN. .. 2020:501 - 010801.103020031 2,061 -449052EID|

<

2013:1108 - 010304.0324400552.138 - 33303600 - OUTROS 5E...
2013:B47 - IN0308.1236700372.076 - 33303000 - MATERIAL DE...
2019:649 - 01090812367 0037 2.076 - 33303200 - Material, bermn ...
20187 - 01 .0412200022.001 - 31301100 - VEMCIMEMTOS ..
201810 - 010101.041 2200022.016 - 33903600 - OUTROS SERY...
2018:100 - 0207, 2060600652215 - 33303000 - MATERIAL DE...

| rucluir
De:

2020

x|

2020: 167 - 010304.0524400552.133 - 33303600
2020 655 - 010908.1236700372.076 - 33302000
2020: 657 - 010308.1236700372.076 - 33303200
201347 - M I.0412200022.007 - 31301100 -
2013:10 - 010101.0412200022.016 - 33903600 -
201973 - 010201. 2060600652215 - 33903000 - .

|707 -

Para:

010310.1236500352.082 - 33303000 - Material De Consumo

201

|726 -

01 0910.1 236500392 082 - 33903000 - Material De Corsurnd

P
=

ok

Sair
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2. Gerar as contas despesas em:
Caminho: Menu Tarefas/Mudancgas de Exercicios/Gerar Contas Despesas.
Este procedimento gera as Contas Despesas para o Exercicio 2021.

OBS: Se nao utilizar Conta e Subconta de Despesa na classificagdao dos
materiais esse procedimento nao sera necessario.

B9 Gerar conta despesa/exercicio *

Gerar

Exercicio: 2021

Cancelar

3. Gerar a Mudancga de Exercicio de Materiais X Centro de Custo:

Caminho: Menu Tarefas > Mudancga de Exercicio > Gerar Materiais X Centro de
Custo.

Origem: 2020
Destino: 2021

Este procedimento copiara os grupos de materiais e dotagdes do exercicio
anterior para o exercicio atual, considerando as classificacbes anteriores e
permitindo que o usuario requisite e solicite materiais.

9. Exportar Materiais x Centros de Custos >

Ag clazsificaces realizadas no exercicio origem serio
exportadas para o exercicio destino,

Certifique-se de que as dotagiies do exercicio destino (&
estio devidamente criadas.

Origer: f0z20
Desting: 2021

Progreszo

[~ Ewxcluir Exportagio anterior Executar | Fechar
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Procedimentos de 4 a 7 deverao ser realizados no inicio de 2021.

Sistema de Materiais
4. Caminho: Menu Arquivo/Propriedades Gerais/ABA Numeragoes:
Reiniciar TODAS as numeragdes contendo o ano / numeros.
Exemplos:
De: 2020/005239
Para: 2021/000001

Langamentas Diretos: |2EIE1 A0000000007 v

Requisico de Materiais:  |2021/000001 v
Feq. Mat. usa pessaal: |2EIE1 A0a0om [w
Reserva de Materiais: |2EIE1 2000001 v
Devolugdo de Materiais:  |2021,/000001 v
Dev. Mat. uzo pessoal: |2EIE1 A000on [w
Inspegao Materiaiz: |2EI:21 A0000m [
Devolucdo Estogue: |2EIE1 A000001 v
Obras: |2021/000001) r

5. Tabela Almoxarifado:

Reiniciar a Numeracao do Langamento Inicial de TODOS almoxarifados, exemplo:
De: 2020/0001026664

Para: 2021/0001000001

L]\

Ano Almox  Reiniciar com seis digitos apds n° almox.

Totalizando 10 niumeros apos a barra e ano

Obs: Se tiver mais de um almoxarifado devera alterar o numero do
langamento inicial, conforme o numero do respectivo almoxarifado.
Exemplo: almox. 2 = 2021/0002000001, almox. 3 =2021/0003000001.
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ﬁ Administracdo de Materiais
EH,JA Fornecedares
- {1 Contatos

-] Materiais do fornecedor

EA!J Materiais
Il 8 | Amoxarifados

ﬁ, Almoxarifados

\dentificagto | Localizag@o| Int. Cortabil| Int Contabil 1| Int Contabil - 2
Dados Gerais

Cadiga: |1 [~ Sub Almozarifado
Nome: |ALMOXARIFADD CEMTRAL

Descricdo das espécies de iteng armazenadoz

v Permitir selecdo automatica dos Lotes de Materiais
v Integrar com Ativo Imaobilizado B
[ Integrar com Sisternas Externos

| Mro. de Leto, Tnicial: | 2029 /0007 000007 Fermitir lancamentos: |1 steriais & Servipos -

Sistema de Compras

6. Caminho: Menu Arquivo/Propriedades Gerais/Numeragoes:

Reiniciar TODAS as numeragdes contendo o ano / numeros
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Exemplo:
De: 2020/005239
Para: 2021/000001

Cotagdes de Prego
Solicitagde: de Compra

Froceszso de Compra

Pedido de Compra
Contratos

Cartaz Contrato ;

Registro de Prego

Adit. Exec. de Comprasz
Pedido ao Fornecedor
Cddigo do Fornecedor

Mumero do Pregao

Solicitagdo Préwia;

Autorizacio de empenho;

Uszar Digito Controle o Processo de Compra :
Mumneracdo Automnatica Sequéncial CRC :

Mumerar CRC anualmente ;

Execucdo Reg.Preco segue numeracdo do Contrato
Execucdo Reg.Preco segue numeragdo do Pedidao
Execucdo Reg.Preco segue numeragdo do Reg. Preco
Sempre preencher o cadigo IBGE no cad. Formecedor

12021000001 v
|2021,/000001 v
|2021,/000001 [~
|2021/000001 v
|2021/000001 v
|2021/000001 u
|=H eq.Preco j
|2021,/000001 v
|=NrD.DDcumenth [
|2021,/000001

|.-'-‘«ut|:|méti|:a j
|NL’4mern:u Modalidade j

12021000001 v

|2021,/000001
-
-

2021000007 v
-
-
-
-

anual)

Aditamento b anual

Controle de Frota Web

Obs.: (Apenas para os clientes que utilizam a numeracao de ordens de servico sequencial e

/ST

-

A
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7. Controle de Frota Web: Parametros — do Sistema — Pesquisa: numero —
Identifica o parametro = ultimo numero gerado:

@ CEBI Informdtica Ssh v

Paré metr’OS ista de Parametros

[Z1 Boletim de Ocorréncias

# Inicio » Parametros > Lista

{y Cadastros

& Ferramentas < Parametros

2 Motoristas 10w resultados por pégina Pesquisar| numerd|

2010011  Ultimo ndmero gerado String 2020000001

& do Sistema

. Mostrando de 1 até 1 de 1 registros (Filtrados de 35 registros) Anterior | 1 | Préximo
& Relatérios

£ Tribunal de Contas

& Veiculos
Atualizar. Exemplo:
De: 2020/005239
Para: 2021/000000

@ CEBI informdtica sl v

Paré metr’OS Editar Parametros

[Z1 Boletim de Ocorréncias

# Inicio > Parametros > Editar Pardmetros
{y Cadastros

8 Ferramentas < # Editar Pardmetros

& Motoristas R .
Parametro: Ultimo namero gerado

I

B Parametros
Valor (Texto): 2021000000'

@ do Sistema

ol Relatérios < Cancelar m

S Tribunal de Contas

& Veiculos
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