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Encerramento Anual (Ativo Imobilizado) informatica

ENCERRAMENTO ANUAL

Passo a passo:

1. A partir da tela inicial do sistema, clique em “Arquivos” ¢ selecione o item
“Parametros”.

™} Ativo Imobilizado - [Principal]

B Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda

Empresas j—
Indices

N @nsferir
Pardmetros - !

Tipos de meios de comunicagido

Centros de custo

Importante: Todos os movimentos de Aquisi¢do, Baixa e Transferéncias e suas
consolidagdes devem ser realizados dentro do exercicio corrente, de acordo com
suas respectivas datas das Notas Fiscais ou processos que os discriminam, antes
do Encerramento Anual.

2. Insira a data do ltimo dia do ano de fechamento no campo “Data do Sistema”
e clique no botdo “Salvar” (icone do disquete).

B9 Pardmetros - X

Geral (1) | Geral (2) | Geral (3] | Geral(4) ]

Empresa: |
Céd. indice: oot - Utir =]
Data Abert. Exer.: 01/01/2020 Data Encer. Bal.: 3112/2019

Data do Célc. Anter.: [30,/11/2020 Data do sistema: 31/12/2020
Data Ult. Atualiz.: 1/12/2019 Céd. Ul Item Utiliz.: 011902

¥ Impedir alterag3o de més de aquisico

[V Atibuir nimero de Item e Chapa apds consolidagdo

Ly
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3. Clique em “Tarefas” ¢ selecione o item “Calculo de bens”.

™3 Ativo Imobilizado - [Principal]

B89 Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda

Movimentagdo >
Encerramento >
Valorizagdo e Reavaliagio 2
Calculo de bens

Gerar dados para Custos

Gerar Langamentos Contabeis

Modo 'Configuragdo de Senhas'

4. Na janela “Calculo de Bens”, clique no botao “Calcular” para realizar o calculo
mensal.

B Caélculo de Bens X

DOpgdes de Calculo

Data Abert. Exer.: [01/01/2020 Data do Célc. Anter.:

Data Ult. Atualiz.:

Data Encer. Bal.:

322018 3242019

Gerar item em transf. sem baixa: |~ Gerar baixa em transf. C.Custo: I

Data do sistema:  |31/12/2020 Mudar status de NOVO paraBOM [

Opgdes de Filtro
@ Calcular todos os bens (recomendado)

| L]

" Caleular somente um item

¥ Remaver Inibe Calculo de Bens Baixados

Remover Calcular I Cancelar I Fechar |

5. Selecione o item “Relatérios”, o item “Balancetes” e clique em “Balancetes
Contas Ativo”.

3 Ativo Imobilizado - [Principal] o -
B Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda

& Movimento extemo

D Valorizag3o e Reavaliagdo L HilincRe contss Ml
2] Cadastios Sumérios e Totais Totais (Aqs/Bxa/Dpr) por Contas - ATRLTOTCTA
Consisténcia de movimentos a consolidar - (ATRLCMC) E e

B ﬁ Movimento de Transferéncia >
" : N
oo ol e Relatérios de Baixas
- - Relatérios Gerais > -
= Patiintio [Digite o texto aqui]
@] Todos os bens Rois > :
1 3 Pastas de Pesquisa Arquivos v
>
>
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6. Seclecione “12 — Dezembro” nos periodos “Inicial” ¢ “Final” e clique no botdo
“Imprimir” para gerar o relatorio de balancete da movimentagdo do més de
dezembro.

[ Emissdo de Balancetes - Contas do Ativo — O X ‘

Balancete contas do ativo

Periodo do relatério
Inicial Final

Més: |12 - Dezembro | |12-Dezembro ~| Ao I 2020

Exibigdo dos dados

{+ Exibir depreciages e bens juntos
(" Ewibir somente os bens
(" Exibir somente as depreciagdes
Opgdes de visualizagdo
[ Mostrar itens que a conta tenha a marca "desativado para integrag3o”
v Maostrar valorizag3o em uma coluna separada [recomendado)
[ Detalhar todos os itens

™ Somente XLS com Detalhes e valores Acumulados e Anuais

Exportar XLS | Imnprirnir I Sair |

Importante: Guarde este relatorio para consultas futuras.

7. Selecione o item “Relatérios”, o item “Balancetes” e clique em “Balancetes
Contas Ativo”.

& Movimento extemo
D Valorizag3o e Reavaliagio Balancetes
= Cadastros Sumirios e Totais

Balancete Contas Ativo
Totais (Aqs/Bxa/Dpr) por Contas - ATRLTOTCTA
Consisténcia de movimentos a consolidar - (ATRLCMC)

53 Ativo Imobilizado - [Principal] o
3% Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda

D ] Movimento de Transferéncia >
o g céuim Relatrios de Baixas >
Patrimdnio Fet s eict >
Todos os bens Rois >
P Pastas de Pesquisa Arquivos 3
>
>
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8. Selecione “01 — Janeiro” no periodo “Inicial”, “12 - Dezembro” no periodo
“Final” ¢ clique no botdo “Imprimir” para gerar o relatorio de balancete da
movimentagdo do exercicio corrente.

3 Emissdo de Balancetes - Contas do Ativo - O X ‘

Balancete contas do ativo

Periodo do relatério
Inicial Final

Més: I01 -Janeiro ZI I12-Dezembro ZI Ano: ] 2020

Exibigdo dos dados
(¢ Exibir depreciagfes e bens juntos
" Exibir somente os bens
(" Exibir somente as depreciagies
Opgdes de visualizagao
[ Mostrar itens que a conta tenha a marca "'desativado para integragdo”
v Mostrar valorizag3o em uma coluna separada (recomendado)
™ Detalhar todos os itens

I Somente XLS com Detalhes e valores Acumulados e Anuais

Exportar XLS Imprirnir I Sair I

Importante: Guarde este relatdrio para consultas futuras.

9. Selecione “Relatérios”, “Relatorios Gerais” e clique em “Relacio de bens
para Inventario — (ATRL30) ” para emitir o relatorio sintético.

=3} Ativo Imobilizado - [Principal]

B3+ Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda

4 =

Ak T

Movimento de Transferéncia

~ Relatérios de Baixas

Livro de Bens

Movimento principal - (ATRL5)

Movimentos de aquisigao - (ATRL4)

Relagdo de bens patrimoniais - (ATRL7)

Relagdo de bens para Inventario - (ATRL30)

Relagdo de ltens por Processos / Fornecedor - (ATRL31) LCMC)
—a2ldo por Centro de Custo - (ATRL8)

v v v v ¥ v v
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10. Na tela “Inventario do Imobilizado”, informe a data do ultimo dia do exercicio
no campo “Adquiridos até”.

Inventario do Imobilizado |
:

Centro de custo inicial

l X| =
Centro de custo final

| x|
Especificar Local (opcional)

[ X & |
Datas de Incorporagdo de Aquisicdo

Incorporados até : l Adquiridos até:  |31/12/20200

11. Marque todas as contas a serem exibidas.

Contas a serem exibidas:
&[] 2311 - BENS MOVEIS
-[¥] 2321 - BENS IMOVEIS
2411 - SOFTWARES
-] 2421 - MARCAS, DIREITOS E PATENTES

12. No quadro “Ordenac¢ao” marque a op¢do “Pelo texto de chapa” e no quadro
“Tipo de relatério” selecione a opgao “Inventario financeiro”.

Ordenacao Tipo de relatério
" Pela descrigio dos bens

" Pela numerag3o de chapa
% Pelo texto de chapa
" Pelo ltem

" Inventério fisico
¢ |nventério financeiro

13. Selecione as opg¢des, “Retrato”, marcar inventariar "Ambos", “Nao Exibir os
bens BAIXADOS”, “VLAtualizado” e clique no botdao “Imprimir".

Marca Inventariar -
" Sim  N3o  Ambos

Formata:
(¢ Retrato " Pai

¥ N3o Exibir os bens BAIXADOS v ¥l Atualizado [ Utilizar descrigdo completa

Imprirnir | Fechar I

Importante: Guarde este relatorio para consultas futuras.
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14. Compare o valor total do relatorio analitico (balancete da movimentacdo do
exercicio corrente) com o valor total do relatério sintético (inventdrio do
imobilizado). Os valores devem ser iguais.

15. Caso o seu sistema de Ativo imobilizado esteja integrado com o sistema da
Contabilidade siga os proximos passos.

16. Clique em “Tarefas” e selecione o item “Gerar Lancamentos Contabeis”.

™} Ativo Imobilizado - [Principal]

B+ Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda
Movimentagido >
Encerramento >
Valorizagdo e Reavaliagdo

Célculo de bens

Gerar dados para Custos

Gerar Langamentos Contdbeis

Modo 'Configuragdo de Senhas'

17. Clique no botdo “Gerar” para criar os registros contabeis.

[ Langamentos para a Conta... X

Registros gerados:

Fechar

18. Selecione o item “Tarefas”, o item “Encerramento” e clique em “Mensal”.

™} Ativo Imobilizado - [Principal]

B3> Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda

Movimentagdo > | E] ("]
Encerramento > Mensal

Valorizagdo e Reavaliagdo

Patriméi
i.CN Tg Calculo de bens

19. Clique no botdo “Encerrar” e indique o diretdrio em que deseja gravar o
arquivo de encerramento mensal.

B Encerramento Mensal —

X
Data de Referéncia
Data:  |31/12/20200

I |

Fechar

Dica: Nomeie o arquivo com o més e o ano para melhor identificagdo.
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20. Clique em “Fechar”.
21. Selecione o item “Tarefas”, o item “Encerramento” ¢ clique em “Anual”.

™} Ativo Imobilizado - [Principal]
B9 Arquivos Tarefas Ferramentas Relatérios Ajuda

B Movimentagio > || A ™\

Encerramento > Mensal
Novo

= Patimd: Valorizagdo e Reavaliagdo Anual
| o Célculo de bens

22. Clique no botao “Encerrar” para realizar o Encerramento Anual e confirme.

B Encerramento Anual — X

Ano a encerrar: |2020
Data [dia corrente): |02/01 72021

ATENCAOD:
1. Emtir relatérios do ano corrente
2. Verificar se todas as aquisigtes foram langadas
3. Verificar se todas as baixas foram langadas

4. Conferir balancetes

Status: Aguardando agdo

I |
Encerrar | Fechar |

23. Selecione o item “Relatorios”, o item “Balancetes” e clique em “Balancetes
Contas Ativo”.

53 Ativo Imobilizado - [Principal] o
" Arquivos Tarefas Ferramentas | Relatérios Ajuda
Movimento de Transferéncia

Relatérios de Baixas

Gerais

Rois

.2

& Movimento extemo

Arquivos
D Valorizag3o e Reavaliagio Balancetes
= Cadastros Sumirios e Totais

Balancete Contas Ativo
Totais (Aqs/Bxa/Dpr) por Contas - ATRLTOTCTA
Consisténcia de movimentos a consolidar - (ATRLCMC)

viv v v v v v
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24. Selecione “01 — Janeiro” nos periodos “Inicial” ¢ “Final” e clique no botdo

“Imprimir” para gerar o relatorio de balancete da movimentagdo do més de
janeiro.

[ Emissdo de Balancetes - Contas do Ativo — O X i

Balancete contas do ativo

Periodo do relatério
Inicial Final

Més: |01 - Janeiro LI |01 -Janeiro ;] Ano: I 2021|

Exibigdo dos dados

{+ Exibir depreciages e bens juntos
(" Ewibir somente os bens
(" Exibir somente as depreciagdes
Opgdes de visualizagdo
[ Mostrar itens que a conta tenha a marca "desativado para integrag3o”
v Maostrar valorizag3o em uma coluna separada [recomendado)
[ Detalhar todos os itens

™ Somente XLS com Detalhes e valores Acumulados e Anuais

Exportar XLS | Imnprirnir I Sair |

Importante: O valor inicial deste relatério deve ser igual ao total final do
relatorio de dezembro (passo 6).
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